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Nr. 1256/31.05.2024 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

         PRIVIND CONSTITUIREA FORMAȚIUNILOR DE STUDIU 

LA CLASELE A IX-A 

 

An școlar 2024-2025 
 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii operaționale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Numele si 

prenumele 

Funcția Data Semnatura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat Oanță Brîndușa Membru CEAC   

1.2. Verificat Ilieș Gabriela Director adjunct   

1.3. Aprobat Voinaghi Crina Marilena Președinte CA   

 

 

 

 

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor  procedurii operaționale 

 

 

Ediția/ revizia în 

cadrul ediției 

Componența  

revizuită 

Modalitatea  

reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediției sau reviziei 

ediției 

1 2 3 4 

2.1. Editia 1    

2.2. Revizia 1    

2.3. Revizia 2    
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3. Scopul procedurii operaționale 

 

 

• Stabilește modul în care se constituie formațiunile de elevi la clasele a IX-a, profil real, specializarea 

matematică-informatică, intensiv informatică și profil uman, specializarea filologie 

• Asigură realizarea activităților, întocmirea documentației, a termenelor  și responsabilităților pentru 

această activitate, în conformitate cu normele legale 

 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaționale 

 

• Procedura reglementează modalitatea de constituire a formațiunilor de elevi la clasele a IX-a, profil 

real, specializarea matematică-informatică, intensiv informatică și profil uman, specializarea 

filologie 

• Procedura se aplică de către Comisia de înscriere și distribuire aleatorie a elevilor 

 

 

 6. Documente de referinţă/reglementări aplicabile activităţii procedurate 

 

  

1.1.OME nr. 3732/2021 privind modificarea și completarea Ordinului ministrului educației și 

cercetării nr. 5457/2020 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal 

de stat pentru anul școlar 2o21-2022 

1.2.OMEC 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului Cadru de Organizare și Funcționare a 

unităților de învățământ preuniversitar, Art. 13 (1), Art. 15,  

1.3.Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregării școlare în unitățile de 

învățământ preuniversitar, Art. 1 (1), (2), Art. 2 (1), (2), Art. 7 (1) 

1.4.Codul cadru de etică al personalului didactic din învățământul preuniversitar aprobat prin 

OMEN nr. 4831/31.08.2018, Capitolul II, Art. 5, c) 

1.5.ROFUIP, 5447/31.08.2020 

1.6.Legea Învățământului Preuniversitar  Nr. 613/ 5.07.2023 

1.7.Ordin privind aprobarea Procedurii de distribuție aleatorie a elevilor în formațiunile de studiu, 

nr. 3945/1.03.2024 
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7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 

 

7.1. Definiţii ale termenilor 

 

Nr. 

crt. 

Termenul Definiția și/sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

1 Procedura 

operaţională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 

metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării 

activităţii, cu privire la aspectul procedural. 

2. Ediție a unei 

proceduri 

operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaționale, 

aprobată și difuzată. 

3. Revizia în 

cadrul unei 

ediții 

Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după 

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediții a procedurii 

operaționale, acțiuni care au fost aprobate și difuzate. 

 

 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

 

Nr. 

Crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. P.O. Procedura operațională 

2. E Elaborare 

3. V Verificare 

4. A Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 

7. CA                       Consiliul de Administrație 

8.              LEN LEGEA EDUCAȚIEI NAȚIONALE 

9. OMEN Ordinul Ministrului Educației Naționale 
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8. Descrierea procedurii operaționale 

 

• Distribuirea elevilor înscriși în clasa a IX-a la profilul real, specializarea matematică-informatică, 

intensiv informatică are în vedere formarea unor clase cu nivel echilibrat. Ținând cont de cadrul 

legal și anume  de principiul echității din LEN, art. 3, a), principiul asigurării egalității de șanse, 

j)  precum și Art 3 din Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregării școlare 

în unitățile de învățământ preuniversitar care în Art 7 precizează faptul că segregarea este o formă 

gravă de discriminare și Ordinul privind aprobarea Procedurii de distribuție aleatorie a elevilor 

din 1.03.2024 Capitolul V, Art. 20, , distribuirea elevilor se face astfel: din totalul elevilor 

așezați în ordine descrescătoare a mediilor, numerotați de la 1 la 52 se realizează câte 2 liste 

pe criteriul de gen fete-băieți tot în ordine descrescătoare a mediilor. Fetele cu număr impar 

vor face parte din  clasa a IX-a B iar cele cu număr par din clasa a IX-a C. Pentru băieți se 

va aplica aceeași procedură. Precizăm și faptul că, în conformitate cu Art. 6 din Ordinul privind 

aprobarea procedurii de distribuție aleatorie a elevilor în formațiunile de studiu din 1.03.2024, 

Comisia de înscriere și distribuire aleatorie a elevilor este responsabilă de componența 

formațiunilor de studiu care trebuie aprobate în final de Consiliul de Administrație cu cel puțin 5 

zile lucrătoare înainte de începerea cursurilor.  

• Distribuirea elevilor înscriși în clasa a IX-a la profilul uman, specializarea filologie, are de 

asemenea în vedere formarea unor clase cu nivel echilibrat. Ținând cont de cadrul legal, 

distribuirea elevilor se face astfel : elevii care au studiat limba italiană în gimnaziu și doresc să 

continue studiul ei intră în clasa a IX-a E, clasă cu limba engleză ca primă limbă de studiu iar 

elevii care optează la înscriere pentru limba franceză la limba 1 de studiu intră automat în clasa a 

IX-a F. În rest, elevii se împart pe criteriul de gen fete-băieți și în ordinea descrescătoare a 

mediilor, pentru a obține două clase echilibrate cu medii de admitere aproximativ egale.  

• Listele finale privind constituirea fiecărei formațiuni de studiu la clasele a IX-a, aprobate de 

Consiliul de Administrație al unității de învățământ vor fi afișate/postate la avizierul și pe site-ul 

școlii cu cel puțin 5 zile lucrătoare înainte de începerea cursurilor, conform Art. 6 din Ordinul 

privind aprobarea procedurii de distribuție aleatorie a elevilor în formațiunile de studiu 

din 1.03.2024.  

 

9. Monitorizarea procedurii.   

 Se face de către compartimentul secretariat. 

 

10. Analiza procedurii.   

Ritmicitatea analizei procedurii este până la modificarea legislaţiei în vigoare.   
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11. Cuprins  

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 

procedurii operaţionale pag. 1 

2. Situatia edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor  procedurii operaționale pag. 1 

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii de 

sistem pag. 2 

4. Scopul procedurii operaţionale  pag. 2 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale pag. 3 

6. Documente de referinţă/reglementări aplicabile activităţii procedurate pag. 4 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională pag. 5 

8. Descrierea procedurii operaţionale pag. 6 

9. Monitorizarea procedurii pag. 10 

10. Analiza procedurii pag. 10 
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