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Nr. 1256/31.05.2024

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU
LA CLASELE A IX-A

An scolar 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Oanta Brindusa Membru CEAC
1.2. Verificat | Ilies Gabriela Director adjunct
1.3. Aprobat Voinaghi Crina Marilena [ Presedinte CA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea aplica prevederile

cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4

2.1. Editia 1
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2
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3. Scopul procedurii operationale

e Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasele a IX-a, profil real, specializarea
matematica-informaticd, intensiv informatica si profil uman, specializarea filologie

e Asigura realizarea activitdtilor, Intocmirea documentatiei, a termenelor si responsabilitdtilor pentru
aceasta activitate, in conformitate cu normele legale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

e Procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de elevi la clasele a IX-a, profil
real, specializarea matematica-informatica, intensiv informaticd si profil uman, specializarea
filologie

e Procedura se aplica de catre Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor

6. Documente de referinti/reglementiri aplicabile activititii procedurate

1.1.OME nr. 3732/2021 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei si
cercetarii nr. 5457/2020 privind organizarea si desfisurarea admiterii in Invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2021-2022

1.2.0MEC 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului Cadru de Organizare si Functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, Art. 13 (1), Art. 15,

1.3.0rdinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de
inviatimant preuniversitar, Art. 1 (1), (2), Art. 2 (1), (2), Art. 7 (1)

1.4.Codul cadru de etica al personalului didactic din invatimantul preuniversitar aprobat prin
OMEN nr. 4831/31.08.2018, Capitolul 11, Art. 5, ¢)

1.5.ROFUIP, 5447/31.08.2020

1.6.Legea Invitimantului Preuniversitar Nr. 613/ 5.07.2023

1.7.0rdin privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu,
nr. 3945/1.03.2024
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala  metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procedural.

2. Editie aunei  Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
operationale

3. Reviziain  Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
cadrul unei  caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
LEN LEGEA EDUCATIEI NATIONALE

9. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
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8. Descrierea procedurii operationale

Distribuirea elevilor Inscrisi in clasa a [X-a la profilul real, specializarea matematica-informatica,
intensiv informatica are n vedere formarea unor clase cu nivel echilibrat. Tinand cont de cadrul
legal si anume de principiul echitatii din LEN, art. 3, a), principiul asigurarii egalitatii de sanse,
j) precum si Art 3 din Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare
in unitatile de invatdmant preuniversitar care in Art 7 precizeaza faptul ca segregarea este o forma
grava de discriminare si Ordinul privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor
din 1.03.2024 Capitolul V, Art. 20, , distribuirea elevilor se face astfel: din totalul elevilor
asezati in ordine descrescatoare a mediilor, numerotati de la 1 1a 52 se realizeaza cate 2 liste
pe criteriul de gen fete-baieti tot in ordine descrescatoare a mediilor. Fetele cu numar impar
vor face parte din clasa a IX-a B iar cele cu numair par din clasa a IX-a C. Pentru baieti se
va aplica aceeasi procedura. Precizam si faptul ca, in conformitate cu Art. 6 din Ordinul privind
aprobarea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu din 1.03.2024,
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor este responsabild de componenta
formatiunilor de studiu care trebuie aprobate in final de Consiliul de Administratie cu cel putin 5
zile lucratoare Tnainte de inceperea cursurilor.

Distribuirea elevilor inscrisi in clasa a IX-a la profilul uman, specializarea filologie, are de
asemenea In vedere formarea unor clase cu nivel echilibrat. Tinand cont de cadrul legal,
distribuirea elevilor se face astfel : elevii care au studiat limba italiana in gimnaziu si doresc sa
continue studiul ei intra in clasa a IX-a E, clasa cu limba engleza ca prima limba de studiu iar
elevii care opteaza la Inscriere pentru limba franceza la limba 1 de studiu intrd automat in clasa a
IX-a F. In rest, elevii se impart pe criteriul de gen fete-baieti si in ordinea descrescitoare a
mediilor, pentru a obtine doua clase echilibrate cu medii de admitere aproximativ egale.

Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasele a 1X-a, aprobate de
Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant vor fi afisate/postate la avizierul si pe site-ul
scolii cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor, conform Art. 6 din Ordinul
privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
din 1.03.2024.

9. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre compartimentul secretariat.

10. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este pana la modificarea legislatiei in vigoare.
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11. Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale pag. 1

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale pag. 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii de
sistem pag. 2

4. Scopul procedurii operationale pag. 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale pag. 3

6. Documente de referinta/reglementéri aplicabile activitatii procedurate pag. 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala pag. 5
8. Descrierea procedurii operationale pag. 6

9. Monitorizarea procedurii pag. 10

10. Analiza procedurii pag. 10
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